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[bookmark: _Hlk61512268]Załącznik nr 1G do Instrukcji kredytowania osób fizycznych w ramach bankowości detalicznej w Banku Spółdzielczym w Płońsku
Wykaz Dokumentów do wniosku o kredyt
1) [bookmark: _GoBack]WNIOSKODAWCA nie prowadzący działalności gospodarczej
	1
	Dokumenty formalno -  prawne Klienta
	1. Dowód osobisty lub paszport
2. Umowa o rozdzielności majątkowej / wyrok sądu orzekający separację / wyrok rozwodowy / o rozdzielności majątkowej

	2.
	Dokumenty wymagane od Klientów zatrudnionych na podstawie umowy o pracę / kontraktu menedżerskiego / mianowania / powołania /  zasiadanie w Radach Nadzorczych 
	1. Zaświadczenie o zatrudnieniu i zarobkach lub  zaświadczenie od pracodawcy o dochodach lub kopia kontraktu
2. Pisemne zobowiązanie pracodawcy do przedłużenia umowy o pracę co najmniej na okres pozostający do spłaty kredytu na co najmniej niezmienionych warunkach finansowych – w przypadku osób zatrudnionych na czas określony krótszy niż okres kredytowania,
3. Wyciąg z konta osobistego, historia rachunku lub potwierdzenie przelewu, w przypadku przekazywania wynagrodzenia za pracę na rachunek bankowy.
4. Zeznania podatkowe za poprzednie 2 lata

	3. 
	Dokumenty wymagane od Klientów uzyskujących dochód z umów zlecenia / o dzieło
	1. Umowy zlecenia / o dzieło potwierdzające uzyskiwanie dochodów i ich wysokość w okresie ostatnich 12 m-cy
2. Zeznanie podatkowe za  2 lata
3. Zaświadczenie o zatrudnieniu i zarobkach za okres 12/24 m-cy lub rachunki, faktury potwierdzające uzyskiwanie dochodów za okres ost.12/24 m-cy.
4. Wyciąg z konta osobistego, historia rachunku lub potwierdzenie przelewu

	4.
	Dokumenty wymagane od rencistów i emerytów
	1. Dokumenty przyznające i określające aktualną wysokość renty/emerytury 
2. Odcinek renty/emerytury z ostatniego miesiąca, 
3. Wyciąg z konta osobistego, historia rachunku lub potwierdzenie przelewu

	5. 
	Dokumenty wymagane od marynarzy
	1. Książeczka żeglarska,
2. Umowy o pracę/ kontrakty zawarte z armatorem – z ostatnich 12 m-cy lub/i zaświadczenie z agencji morskiej o okresie zamustrowań i dochodach za ostatnie 12 miesięcy – w przypadku braku umów/kontraktów, 
3. W przypadku marynarzy pracujących dla armatora zagranicznego umowy/kontrakty w języku polskim, przetłumaczone przez tłumacza przysięgłego,
4. Zaświadczenie z US o nie zaleganiu z podatkami

	7.
	Dokumenty wymagane od rolników
	1.      Zaświadczenie z Urzędu Gminy o posiadaniu gospodarstwa zawierające informację o wielkości gospodarstwa w ha przeliczeniowych i fizycznych, dochodach i brakiem zaległości z podatkami gospodarstwa rolnego lub nakaz płatniczy podatku rolnego i 2 ostatnie dowody wpłaty podatku rolnego
2. Umowy kontraktowe, dzierżawy  - jeżeli występują,
3. Zaświadczenie o nie zaleganiu ze składkami na rzecz KRUS lub dowody wpłaty składki na rzecz KRUS,
4. Zaświadczenie z US o nie zaleganiu z podatkami ( jeśli dotyczy).
5. Kwestionariusz osobowy rolnika -  na druku Banku
6. Wyciąg z konta osobistego, historia rachunku lub potwierdzenie przelewu

	8. 
	Dokumenty wymagane od osób uzyskujących dochód z wynajmu nieruchomości nie prowadzących działalności gospodarczej
	1. Deklaracja PIT za ubiegły rok, wraz z potwierdzeniem przez US jej złożenia  oraz potwierdzeniem uiszczenia ewentualnej niedopłaty podatku na rachunek właściwego Urzędu Skarbowego lub zaświadczenie z US o wysokości dochodów uzyskanych w ubiegłym roku – w przypadku braku deklaracji PIT za rok ubiegły,
2. Zaświadczenie z US o nie zaleganiu z podatkami lub potwierdzenie wpłaty podatku zryczałtowanego za okres ost.12 m-cy
3. Informacja Wnioskodawcy o braku zaległości wobec KRUS, UG i US wraz z dowodami wpłaty podatku i składek za ostatnie 3 m-ce,
4. Szacunkowe wyliczenie dochodu 
5. Odpis z KW wynajmowanej nieruchomości lub inny dokument akt notarialny, orzeczenie o nabyciu spadku itp.
6. Aktualne umowy najmu,
7. Wyciąg z konta osobistego, historia rachunku lub potwierdzenie przelewu




2) WNIOSKODAWCA – prowadzący działalność gospodarczą
	1.
	Dokumenty formalno - prawne
	1. Akt założycielski lub  umowa spółki lub  statut,
2. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, odpis z KRS, zaświadczenie o wpisie do właściwego rejestru  - w zależności od formy prowadzonej działalności,
3. REGON
4. NIP
5. Koncesja , zezwolenie lub prawo wykonywania zawodu – o ile jest wymagane do prowadzonej działalności
6. Zaświadczenie o braku zaległości w płatnościach ZUS i US


	2.
	Pełna księgowość, książka przychodów i rozchodów
	1. Deklaracja PIT za dwa ostatnie lata podatkowe, wraz z potwierdzeniem przez US jej złożenia  oraz potwierdzeniem uiszczenia ewentualnej niedopłaty podatku na rachunek właściwego Urzędu Skarbowego. W przypadku składania zeznania podatkowego przez Internet dowód jego złożenia stanowi Urzędowe Poświadczenie Odbioru (UPO).
2. Informacja o wysokości dochodów w roku bieżącym (na druku Banku)
3. Książka przychodów i rozchodów w przypadku uproszczonej księgowości lub w przypadku pełnej księgowości – rachunek zysków i strat, bilans za dwa ostatnie lata podatkowe i bieżące
4. Zaświadczenie z US i ZUS o nie zaleganiu z podatkami i składkami
5. Wyciąg z konta osobistego, historia rachunku lub potwierdzenie przelewu.

	3.
	Ryczałt
	1. Deklaracja PIT za dwa ostatnie lata podatkowe, wraz z potwierdzeniem przez US jej złożenia  oraz potwierdzeniem uiszczenia ewentualnej niedopłaty podatku na rachunek właściwego Urzędu Skarbowego lub ewidencja przychodów – w przypadku braku deklaracji PIT za rok ubiegły
2. Zaświadczenie z US  i ZUS o nie zaleganiu z podatkami i składkami
3. Szacunkowe wyliczenie dochodu i informacja o prowadzonej działalności gospodarczej (na druku Banku),
4. Miesięczne deklaracje podatkowe z roku bieżącego dla płatników podatku VAT (odpowiednio VAT-7), - jeśli dotyczy
5. Wyciąg z konta osobistego, historia rachunku lub potwierdzenie przelewu

	4.
	Karta podatkowa
	1. Decyzja wydana przez US ustalająca wysokości zryczałtowanego podatku dochodowego za poprzednie 2 lata   podatkowe  i bieżący,
2. Szacunkowe wyliczenie dochodu i informacja o prowadzonej działalności gospodarczej (na druku Banku),
3. Zaświadczenie z US  i ZUS o nie zaleganiu z podatkami i składkami
4. Wyciąg z konta osobistego, historia rachunku lub potwierdzenie przelewu

	5
	Wynajem nieruchomości
	1. Deklaracja PIT za ubiegły rok wraz z potwierdzeniem przez US jej złożenia  oraz potwierdzeniem uiszczenia ewentualnej niedopłaty podatku na rachunek właściwego Urzędu Skarbowego lub zaświadczenie z US o wysokości dochodów uzyskanych w ubiegłym roku – w przypadku braku deklaracji PIT za rok ubiegły,
2. Zaświadczenie z US i ZUS o nie zaleganiu z podatkami i składkami,
3. Odpis z KW wynajmowanej nieruchomości lub inny dokument stwierdzający prawo do nieruchomości (akt notarialny, orzeczenie o nabyciu spadku itp.),
4. Aktualne umowy najmu,
5. Aktualne umowy najmu potwierdzające uzyskiwanie dochodu z tego tytułu w okresie ostatnich 12 miesięcy (w przypadku, gdy aktualna umowa obowiązuje krócej niż 12 miesięcy)


3) Dokumenty dotyczące przedmiotu kredytowania:
	1.
	Zakup nieruchomości – rynek pierwotny 
	1. Umowa deweloperska zawarta w formie aktu notarialnego z prospektem informacyjnym dotyczącym danego przedsięwzięcia deweloperskiego wraz z załącznikami dotyczącymi firmy oraz inwestycji, umowa ze Spółdzielnią Mieszkaniową, TBS, 
2. Odpis z KW na której jest realizowana inwestycja,
3. Dokumenty założycielskie dewelopera,
4. Ostateczna i niezaskarżona decyzja o pozwoleniu na budowę na rzecz dewelopera,
5. Potwierdzenie wpłaty środków własnych

	2.
	Zakup nieruchomości – rynek wtórny
	1. Umowa przedwstępna kupna sprzedaży,
2. Odpis z KW,
3. Dokument będący podstawą wpisu prawa własności – akt notarialny, przydział do lokalu,
4. Udokumentowanie posiadania środków własnych

	3. 
	Budowa nieruchomości sposobem gospodarczym lub remont nieruchomości wymagający pozwolenia na budowę
	1. Odpis z KW,
2. Akt własności – jeżeli służy ustaleniu wartości działki / nieruchomości
3. Ostateczna i niezaskarżona decyzja o pozwoleniu na budowę 
4. Dziennik budowy jeżeli pozwolenie na budowę jest starsze niż 2 lata,
5. Wypis z rejestru gruntów – nie dotyczy remontu
6. Harmonogram prac budowlanych /kosztorys wykonany przez osobę z uprawnieniami

	4.
	Remont nieruchomości nie wymagający pozwolenia na budowę
	1. Odpis z KW / przydział do lokalu / umowa użyczenia / umowa najmu TBS, Spółdzielnia Mieszkaniowa,
2. Akt własności – jeżeli służy ustaleniu wartości nieruchomości
3. Kosztorys  remontu wykonany przez Wnioskodawcę

	5.
	Wykup nieruchomości lokalowej
	1. Umowa / oświadczenie o warunkach wykupu,
2. Odpis z KW potwierdzający tytuł prawny zbywcy do nieruchomości

	6. 
	Wpłata na lokal mieszkalny w TBS, Spółdzielni Mieszkaniowej
	1. Umowa z TBS, Spółdzielnią mieszkaniową
2. Statut \ KRS TBS, Spółdzielni Mieszkaniowej

	6
	Spłata kredytu w innym Banku
	1. Umowa kredytowa z harmonogramem spłat 
2. Opinia bankowa i zaświadczenie z Banku o wysokości zadłużenia lub historia spłaty kredytu ( historia rachunku, dowody spłat)
3. W przypadku spłaty kredytu hipotecznego dokumenty j.w w zależności od celu kredytu
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